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I. Általános rendelkezések 

1. A szabályzat célja 

Jelen szabályzat meghatározza az információs önrendelkezési jogról és az 
információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban: Infotv.) 30. § 
(6) bekezdése alapján, a közérdekű adatok, valamint közérdekből nyilvános adatok (a 
továbbiakban együtt: közérdekű adatok) megismerésére irányuló igények teljesítési rendjét. 

A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények teljesítésének rendjére vonatkozó 
szabályzat célja, hogy a Pomázi Zenekastély Nonprofit Korlátolt Felelősségű Társaság (a 
továbbiakban: Pomázi Zenekastély NKft.) működése, tevékenysége, gazdálkodása során 
keletkező közérdekű adatok megismeréséhez fűződő jogok maradéktalan érvényesülését 
biztosítsa. 

2. A szabályzat hatálya 

A szabályzat személyi hatálya kiterjed a Pomázi Zenekastély NKft.-nél foglalkoztatottakra, 
valamint a munkavégzésre irányuló egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra (a 
továbbiakban együtt: munkavállalók). 

A szabályzat tárgyi hatálya kiterjed a Pomázi Zenekastély NKft. kezelésében lévő közérdekű 
adatok, közérdekből nyilvános adatok közzétételével, helyesbítésével, frissítésével és 
eltávolításával kapcsolatos feladatok ellátásának rendjére, valamint e feladatok ellátására 
kijelölt munkakörök közötti együttműködés rendjére. 
 

3. Közérdekű adatok nyilvánosságának korlátai 

a) A közérdekű, vagy közérdekből nyilvános adat nem ismerhető meg, ha az a minősített 
adat védelméről szóló törvény szerint minősített adat. 

b) A közérdekű és közérdekből nyilvános adatok megismeréséhez való jogot - az adatfajták 
meghatározásával - törvény 

 honvédelmi érdekből; 

 nemzetbiztonsági érdekből; 

 bűncselekmények üldözése vagy megelőzése érdekében; 

 környezet- vagy természetvédelmi érdekből; 

 központi pénzügyi vagy devizapolitikai érdekből; 

 külügyi kapcsolatokra, nemzetközi szervezetekkel való kapcsolatokra tekintettel; 

 bírósági vagy közigazgatási hatósági eljárásra tekintettel; 

 a szellemi tulajdonhoz fűződő jogra tekintettel korlátozhatja. 

c) Az üzleti titok megismerésére a Ptk.-ban foglaltak az irányadóak. 

d) A közfeladatot ellátó szerv feladat- és hatáskörébe tartozó döntés meghozatalára 
irányuló eljárás során készített vagy rögzített, a döntés megalapozását szolgáló adat, 
tárgyalási jegyzőkönyv- kivéve a meghozott határozatokat - a keletkezéstől számított 
tíz évig nem nyilvános. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a 
megismerhetőség kizárásához fűződő közérdek súlyának mérlegelésével - az ügyvezető 
engedélyezheti. 
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e) A döntés megalapozását szolgáló adat megismerésére irányuló igény - a d) pontban 
meghatározott időtartamon belül - a döntés meghozatalát követően akkor utasítható el, 
ha az adat további jövőbeli döntés megalapozását is szolgálja, vagy az adat megismerése 
a közfeladatot ellátó szerv törvényes működési rendjét vagy feladat- és hatáskörének 
illetéktelen külső befolyástól mentes ellátását, így különösen az adatot keletkeztető 
álláspontjának a döntések előkészítése során történő szabad kifejtését veszélyeztetné. 

4. A benyújtott adatigénylések vizsgálata  

4.1. A közérdekű és közérdekből nyilvános adatok megismerése iránti adatigényléseket a 
beérkezést követően azonnal el kell juttatni az ügyvezetőnek. 

4.2. Az adatigényt az ügyvezető, vagy az általa kijelölt más személy 3 munkanapon belül  

 megvizsgálja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennállnak-
e,  

 szükség esetén az érintett szakmai terület bevonását kezdeményezi és 
megvizsgálja abból a szempontból, hogy az egyértelmű-e, és hogy az a Pomázi 
Zenekastély NKft. kezelésében lévő adatra vonatkozik-e.  

4.3. Az adatigénylésnek minden esetben tartalmaznia kell az igénylő nevét, nem 
természetes személy igénylő esetén az igénylő megnevezését, valamint azt az 
elérhetőséget, amelyen számára az adatigényléssel kapcsolatos bármely tájékoztatás és 
értesítés megadható.  

4.4. Ha az igénylő nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylő esetén 
megnevezését, valamint azt az elérhetőséget, amelyen számára az adatigényléssel 
kapcsolatos bármely tájékoztatás és értesítés megadható, a Pomázi Zenekastély NKft. 
az adatigénylés teljesítését megtagadja.  

4.5. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmű vagy kiegészítésre, pontosításra szorul, 
úgy az ügyvezető, vagy az ügyvezető által kijelölt személy haladéktalanul felhívja az 
igénylőt az adatigénylés pontosítására, kiegészítésére. Ha az igénylő az adatigénylés 
pontosítására irányuló felhívásra határidőben nem válaszol, az igénylést visszavontnak 
kell tekinteni. Erre az adatigénylőt a pontosítás elvégzésére vonatkozó felhívásban 
figyelmeztetni kell. 

5. Az adatigénylések teljesítése  

5.1. A közérdekű adat megismerésére irányuló igények teljesítésekor az Infotv. 29-30. § 
szerint kell eljárni. A közérdekű adatigényléseknek a lehető legrövidebb idő alatt, a 
Pomázi Zenekastély NKft.-hez történő beérkezéstől számított legfeljebb 15 napon belül, 
közérthető és az adatigénylő által megjelölt módon kell eleget tenni. Amennyiben az 
adatigénylő az adatigénylés teljesítésének módját nem határozta meg, úgy az igényt a 
Pomázi Zenekastély NKft. az általa – költséghatékonyság és az esetleges szempontok 
alapján – választott módon teljesíti.  

5.2. Amennyiben az adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszámú adatra vonatkozik, 
vagy annak teljesítése a Pomázi Zenekastély NKft. alaptevékenységének ellátásához 
szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, az adatigénylés 
teljesítésére meghatározott határidő egy alkalommal legfeljebb 15 nappal 
meghosszabbítható, melyről az adatigénylőt a kérelem kézhezvételétől számított 
15 napon belül – az adatigénylő által kért, az adatigénylés teljesítése szerinti formában 
– tájékoztatni kell. Az adatigénylés teljesítésére meghatározott határidő 
meghosszabbítására az ügyvezető jogosult.  
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5.3. Az adatigénylés teljesítését az ügyvezető, az ügyvezető akadályoztatása esetén a 
pénzügy vezető jogosult kiadmányozni.  

6. Az adatigénylés megtagadása, tájékoztatás jogorvoslatról  

6.1. Azon adatigénylés teljesítését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a Pomázi 
Zenekastély NKft. kezelésében, el kell utasítani. Az adatigénylés megtagadásakor 
lehetőség szerint tájékoztatni kell az adatigénylőt arról, hogy a Pomázi Zenekastély 
NKft. számára rendelkezésre álló információk szerint mely közfeladatot ellátó szerv 
kezeli az igényelt közérdekű adatokat. Ugyancsak el kell utasítani az adatigénylést, ha  

 annak teljesítését a törvény kizárja,  

 a kért adatok nem közérdekű adatok,  

 az igénylő nem adta meg az Infotv. szerint kötelező adatokat. 

6.2. Az igénylés teljesítésének megtagadásáról és annak indokairól 15 napon belül a Pomázi 
Zenekastély NKft. írásban – lehetőleg a kérelmező által igényelt formában – 
tájékoztatja az igénylőt. Szóban kért adatigénylés megtagadása esetén lehetőség 
szerint a tájékoztatást írásban kell megküldeni az igénylőnek.  

6.3. Az adatigénylés elutasítása esetén az adatigénylőt tájékoztatni kell a jogorvoslati 
lehetőségeiről: a közérdekű adatigénylés elutasítása vagy nem megfelelő teljesítése 
esetén az igénylő az igény elutasításának közlésétől számított harminc napon belül a 
Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz fordulhat jogorvoslatért. 

7. Az adatigényléshez kapcsolódó egyéb rendelkezések  

7.1. A Pomázi Zenekastély NKft. ugyancsak nyilvántartást vezet a hozzá beérkezett 
teljesített adatigénylésekről az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgálat 
elvégzése céljából az adott év január 1-jétől december 31-éig.  

7.2. Ha törvény másként nem rendelkezik, az adatigénylő személyes adatai csak annyiban 
kezelhetők, amennyiben az  

 az igény teljesítéséhez,  

 az igénynek a meghatározott szempontok alapján való vizsgálatához, illetve  

 az igény teljesítéséért megállapított költségtérítés megfizetéséhez szükséges.  

7.3. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatározott idő elteltét, illetve a költségek 
megfizetését követően az igénylő személyes adatait haladéktalanul törölni kell. 

8. Költségtérítésre vonatkozó rendelkezések  

8.1. Amennyiben a benyújtott adatigénylés teljesítése a Pomázi Zenekastély NKft. 
alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű 
igénybevételével jár, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyről az 
igénylő másolatot igényelt, jelentős terjedelmű, illetve a költségtérítés mértéke 
meghaladja a kormányrendeletben meghatározott összeget, az adatigénylést a 
költségtérítésnek az igénylő általi megfizetését követő 15 napon belül kell teljesíteni. 

8.2. Azt, hogy a benyújtott adatigénylés teljesítése a Pomázi Zenekastély NKft. 
alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás aránytalan mértékű 
igénybevételével jár az ügyvezető kizárólagos hatáskörben jogosult megállapítani.  
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8.3. Arról, hogy az adatigénylés teljesítése az alaptevékenység ellátásához szükséges 
munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, illetve a másolatként 
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentős terjedelmű, továbbá a 
költségtérítés mértékéről, valamint az adatigénylés teljesítésének a másolatkészítést 
nem igénylő lehetőségeiről az igénylőt az igény beérkezését követő 15 napon belül 
tájékoztatni kell.  

8.4. A tájékoztatásban az igénylőtől egyértelmű nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, 
hogy a költségek ismeretében fenntartja vagy módosítja-e igényét.  

8.5.  A Pomázi Zenekastély NKft. által felszámolható költségtérítés mértékét a közérdekű 
adat iránti igény teljesítéséért megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabályozza. 

 

II. Záró rendelkezések 

A jelen szabályzatban nem szabályozott kérdésekben a mindenkori hatályos vonatkozó 
jogszabályok rendelkezései az alkalmazandóak. 
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Függelék 

MEGISMERÉSI NYILATKOZAT 

 

A Pomázi Zenekastély NKft. jelen szabályzatát megismertem. Tudomásul veszem, hogy az 
abban foglaltakat munkavégzésem során köteles vagyok betartani. 

 

Név Feladatkör, 
beosztás 

Dátum Aláírás 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


