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I. Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat meghatarozza az informaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. §
(6) bekezdése alapjan, a kozérdek( adatok, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egylitt: kozérdekii adatok) megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjét.

A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére vonatkozo
szabalyzat célja, hogy a Pomazi Zenekastély Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag (a
tovabbiakban: Pomazi Zenekastély NKft.) miikodése, tevékenysége, gazdalkodasa soran
keletkez6 kozérdek(i adatok megismeréséhez f(iz6d6 jogok maradéktalan érvényesiilését
biztositsa.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Pomazi Zenekastély NKft.-nél foglalkoztatottakra,
valamint a munkavégzésre iranyuldo egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra (a
tovabbiakban egyiitt: munkavallalok).

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Pomazi Zenekastély NKft. kezelésében lévo kozérdeki
adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével és
eltavolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak rendjére, valamint e feladatok ellatasara
kijelolt munkakorok kozotti egyiittmikodés rendjére.

3. Kozérdekii adatok nyilvanossaganak korlatai

a) A kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett
adat védelmérodl szolo torvény szerint mindsitett adat.

b) A kozérdeku és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény

— honvédelmi érdekbdl;
— nemzetbiztonsagi érdekbdl;
—  blincselekmények lildozése vagy megel6zése érdekében;
—  kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;
—  kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;
—  kiilligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;
—  birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;
— aszellemi tulajdonhoz f(iz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.
c) Az lizleti titok megismerésére a Ptk.-ban foglaltak az iranyadodak.

d) A kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorébe tartozod dontés meghozatalara
iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgaldé adat,
targyalasi jegyzokonyv- kivéve a meghozott hatarozatokat - a keletkezéstol szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével - az ligyvezeto
engedélyezheti.
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e) A dontés megalapozasat szolgaldo adat megismerésére iranyuld igény - a d) pontban

meghatarozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetdéen akkor utasithato el,
ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése
a kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztet6
allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

4. A benyujtott adatigénylések vizsgalata

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

A kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket a
beérkezést kovetden azonnal el kell juttatni az ligyvezetonek.

Az adatigényt az ligyvezetd, vagy az altala kijelolt mas személy 3 munkanapon beliil

— megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-
€,

— szilkség esetén az érintett szakmai teriilet bevonasat kezdeményezi és
megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az egyértelm(i-e, és hogy az a Pomazi
Zenekastély NKft. kezelésében lévo adatra vonatkozik-e.

Az adatigénylésnek minden esetben tartalmaznia kell az igényld nevét, nem
természetes személy igénylo esetén az igényld megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhato.

Ha az igényld6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato, a Pomazi Zenekastély NKft.
az adatigénylés teljesitését megtagadja.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmi vagy kiegészitésre, pontositasra szorul,
Ugy az lgyvezet6, vagy az ligyvezeto altal kijelolt személy haladéktalanul felhivja az
igénylot az adatigénylés pontositasara, kiegészitésére. Ha az igénylo az adatigénylés
pontositasara iranyulo felhivasra hataridében nem valaszol, az igénylést visszavontnak
kell tekinteni. Erre az adatigénylot a pontositas elvégzésére vonatkozo felhivasban
figyelmeztetni kell.

5. Az adatigénylések teljesitése

5.1.

5.2.

A kozérdek(i adat megismerésére iranyulo igények teljesitésekor az Infotv. 29-30. §
szerint kell eljarni. A kozérdek(i adatigényléseknek a lehet6 legrévidebb id6 alatt, a
Pomazi Zenekastély NKft.-hez torténé beérkezéstol szamitott legfeljebb 15 napon beliil,
kozérthetd és az adatigénylé altal megjelolt modon kell eleget tenni. Amennyiben az
adatigényl6 az adatigénylés teljesitésének modjat nem hatarozta meg, Ugy az igényt a
Pomazi Zenekastély NKft. az altala - koltséghatékonysag és az esetleges szempontok
alapjan - valasztott madon teljesiti.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelm, illetve nagyszaml adatra vonatkozik,
vagy annak teljesitése a Pomazi Zenekastély NKft. alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésére meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal
meghosszabbithatd, melyrél az adatigénylét a kérelem kézhezvételétdl szamitott
15 napon belill - az adatigénylé altal kért, az adatigénylés teljesitése szerinti formaban
- tajékoztatni kell. Az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridé
meghosszabbitasara az ligyvezet6 jogosult.
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5.3. Az adatigénylés teljesitését az ligyvezetd, az ligyvezetd akadalyoztatasa esetén a
pénzligy vezetd jogosult kiadmanyozni.

6. Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

6.1. Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a Pomazi
Zenekastély NKft. kezelésében, el kell utasitani. Az adatigénylés megtagadasakor
lehetdség szerint tajékoztatni kell az adatigénylét arrdl, hogy a Pomazi Zenekastély
NKft. szamara rendelkezésre allé informacidk szerint mely kozfeladatot ellato szerv
kezeli az igényelt kozérdek(i adatokat. Ugyancsak el kell utasitani az adatigénylést, ha

— annak teljesitését a torvény kizarja,
— a keért adatok nem kozérdek( adatok,
— azigénylé nem adta meg az Infotv. szerint kotelez6 adatokat.

6.2. Az igénylés teljesitésének megtagadasarodl és annak indokairdl 15 napon beliil a Pomazi
Zenekastély NKft. irasban - lehetdleg a kérelmezé altal igényelt formaban -
tajékoztatja az igénylot. Szoban kért adatigénylés megtagadasa esetén lehetdség
szerint a tajékoztatast irasban kell megkiildeni az igénylonek.

6.3. Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigényl6t tajékoztatni kell a jogorvoslati
lehetdségeirdl: a kozérdek( adatigénylés elutasitasa vagy nem megfelel6 teljesitése
esetén az igényl6 az igény elutasitasanak kozlésétdl szamitott harminc napon beliil a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat jogorvoslatért.

7. Az adatigényléshez kapcsol6dé egyéb rendelkezések

7.1. A Pomazi Zenekastély NKft. ugyancsak nyilvantartast vezet a hozza beérkezett
teljesitett adatigénylésekrél az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat
elvégzése céljabol az adott év januar 1-jétél december 31-éig.

7.2. Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az
— azigény teljesitéséhez,
— azigénynek a meghatarozott szempontok alapjan valo vizsgalatahoz, illetve
— azigény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

7.3. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek
megfizetését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

8. Koltségtéritésre vonatkozoé rendelkezések

8.1. Amennyiben a benyljtott adatigénylés teljesitése a Pomazi Zenekastély NKft.
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az
igényl6 masolatot igényelt, jelent6és terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke
meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

8.2. Azt, hogy a benyljtott adatigénylés teljesitése a Pomazi Zenekastély NKft.
alaptevékenységének ellatasahoz szilkséges munkaerdforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar az ligyvezetod kizardlagos hataskorben jogosult megallapitani.



8.3.

8.4.

8.5.

Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékld igénybevételével jar, illetve a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t az igény beérkezését koveté 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

A tajékoztatasban az igénylotol egyértelmd nyilatkozatot kell kérni a tekintetben,
hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja-e igényét.

A Pomazi Zenekastély NKft. altal felszamolhatd koltségtérités mértékét a kozérdeki
adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdél szolod
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza.

Il. Zaré rendelkezések

A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkori hatalyos vonatkozd
jogszabalyok rendelkezései az alkalmazandoak.
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Fiiggelék

A Pomazi Zenekastély NKft. jelen szabalyzatat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az

abban foglaltakat munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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